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Circolare n.°255 

Agli Studenti e Alle Famiglie 

p.c. Direttore SGA 

p.c. Personale ATA 

Albo istituzionale 

Protocollo n.° 

Oggetto: valutazione periodica degli apprendimenti – disposizioni organizzative per gli scrutini finali e adempimenti 

derivanti (T.U. 297/94; DPR 122/2009; DPR 249/98; O.M. 92/2007) 

Con riferimento alla O.M. n. 696 8/82013 con la quale il MIUR ha fissato la sessione degli Esami di Stato con la prima 

prova al 18/6/2014 e alla delibera n.°3/1 del Collegio dei Docenti del 2 settembre 2013 relativa alla suddivisione 

dell’anno scolastico si riportano qui di seguito le procedure organizzative per gli scrutini finali. 

Gli scrutini, che si svolgeranno nel laboratorio di informatica, sono convocati secondo il calendario comunicato con 

Circolare 254 che annulla e sostituisce il precedente calendario. 

I docenti sono invitati ad adempiere alle procedure preliminari di trasmissione telematica dei voti e delle assenze 

- entro le ore 9 del giorno che precede lo scrutinio per gli scrutini delle classi finali; 

- entro le ore 9 di sabato 7 giugno per le classi IAL, IIAL, IIIAL, IVAL, IIE, IE, IVE,VE; 

- entro 48 ore prima della data fissata per lo scrutinio per tutte le altre classi. 

 



Compiti dei Docenti Coordinatori di classe 

A ciascun Docente coordinatore sarà fornita dalla segreteria didattica, prima dello scrutinio, una pen drive contenente 

l’occorrente per procedere alle operazioni telematiche di valutazione della classe. 

I Docenti coordinatori, prima dello scrutinio, dovranno: 

□ compilare, previa consultazione con gli altri membri del Consiglio di classe, la tabella relativa alla proposta del 

voto di comportamento da presentare in scrutinio e immetterne i dati a sistema; 

□ verificare che il tabellone generale dei voti sia completo e a disposizione del Consiglio; 

□ ritirare dalla segreteria didattica il plico contenente il materiale necessario per procedere alle operazioni di 

scrutinio; 

□ verificare, al termine delle operazioni di valutazione e attribuzione dei voti, con la collaborazione dei colleghi 

del Consiglio, che il verbale e la documentazione prodotta nello scrutinio sia completa e corretta e pronta per 

la consegna in Vicepresidenza. 

I soli coordinatori delle classi del secondo anno dovranno anche compilare, previa consultazione con gli altri 

membri del Consiglio, il prospetto relativo alla certificazione delle competenze e immetterne i dati a sistema. 

I Consigli di classe saranno presieduti dal Dirigente Scolastico; i Docenti coordinatori svolgeranno la funzione di 

segretari e saranno coadiuvati per l’immissione dei dati a sistema da un docente individuato in base all’elenco allegato 

alla presente circolare. 

Disposizioni comuni 

Con riferimento al DPR 122/09 (Regolamento sulla valutazione), ai contenuti e ai criteri del vigente Piano dell’Offerta 

Formativa si ricorda quanto segue: 

1) la scala docimologica del sistema di valutazione vigente va da 1 a 10 (O. M. 13/2013) 

3) le proposte di voto debbono rispondere a criteri di coerenza, motivazione, trasparenza e documentabilità e derivare 

in modo inequivocabile dalle valutazioni riportate nel registro disciplinare; 

4) le proposte di voto devono essere intere; 

5) le assenze debbono essere computate per unità orarie; 

6) il voto di condotta deve esprimere un giudizio complessivo sulla maturazione e sulla crescita civile e culturale dello 

studente e in tale contesto vanno valutati anche i singoli episodi che abbiano dato luogo a sanzioni disciplinari; 

7) il Docente Coordinatore o altro Docente del Consiglio di classe individuato durante lo scrutinio, il cui nominativo va 

indicato nel verbale, al termine delle operazioni, avviserà telefonicamente la famiglia degli alunni che non siano stati 

ammessi alla classe successiva. 

Si ricorda: 

- di evidenziare sul registro disciplinare il recupero in itinere effettuato che costituisce parte ordinaria e 



permanente del piano dell’offerta formativa; 

- che tutte le operazioni sono sottoposte alle norme di tutela della Privacy; 

- che i docenti sono tenuti a rimanere a disposizione per tutta la durata degli scrutini per eventuali sostituzioni; 

- che gli elaborati delle classi finali corretti e dati in visione agli studenti devono essere consegnati entro sabato 

7 giugno ai collaboratori scolastici Calogero Vitale Lollo (sede) e Enzo Baselice (succursale Monte Massico). 

Conversatori di lingua straniera 

Si precisa che i conversatori di lingua straniera partecipano a pieno titolo al Consiglio di Classe e votano 

autonomamente anche se il Consiglio di Classe assegna un voto unico alla disciplina da loro impartita insieme al 

docente di lingua. Al fine della validità dello scrutinio la loro partecipazione è obbligatoria per tutta la durata della 

convocazione. 

Docenti di materia alternativa all’insegnamento della Religione Cattolica 

Anche i Docenti di materia alternativa alla Religione Cattolica partecipano a pieno titolo ai Consigli di classe per gli 

scrutini periodici e finali, nonché all’attribuzione del credito scolastico, limitatamente agli alunni che seguono le 

attività medesime (Sentenza TAR Lazio 33433 del 15.11.2011). 

PASSWORD DI ACCESSO 

Prima dell’inizio dello scrutinio la segreteria didattica 

□ fornirà le PASSWORD ai docenti che l’hanno smarrita o che non ne sono in possesso; 

□ invierà all’indirizzo di posta elettronica di ciascun insegnante il percorso da seguire per caricare i voti; 

□ invierà all’indirizzo di posta elettronica dei Docenti di Religione le modalità di caricamento dei giudizi di 

Religione. A questo ultimo proposito si ricorda che la valutazione dell’insegnamento della Religione Cattolica 

è espressa, in base a quanto deliberato dal Collegio dei Docenti e recepito nel POF 2013/2014, secondo la 

seguente scala: insufficiente, sufficiente, discreto, buono, ottimo. 

Pubblicazione dei risultati: i risultati delle classi finali verranno pubblicati sabato 7 giugno alle ore 13, quelli delle 

classi intermedie 48 ore dopo lo scrutinio. 

In relazione a situazioni particolari l’Ufficio di Vicepresidenza si avvarrà della collaborazione dei Docenti 

Coordinatori di classe per un colloquio di approfondimento con le famiglie degli alunni non ammessi alla 

classe successiva. 

L’Ufficio di Vicepresidenza è a disposizione per eventuali chiarimenti e per supporto. 

Nella consapevolezza dell’impegno e delle responsabilità che l’adempimento di tutti gli atti connessi allo 

svolgimento degli scrutini finali comporta per i Docenti, si sottolinea che la puntualità garantirà l’efficienza 

organizzativa necessaria ad un proficuo andamento dei lavori e il rispetto degli orari di convocazione 



comunicati. 

Si ringrazia, come sempre, per la consueta, apprezzata collaborazione. 

Roma, 20 maggio 2014 

 

Il Dirigente scolastico 

Prof.ssa Silvia E. Sanseverino 

Allegato alla circolare n.° 255 

 

Individuazione dei Docenti Segretari e dei Docenti che immetteranno i dati a sistema: 

 

 SEGRETARIO IMMISSIONE DATI  SEGRETARIO IMMISSIONE DATI 

4A BONELLI DAL BELLO 1A/L SIMONE LOMBARDI 

5A SALVATERRA SPINOZZI 2A/L CONTIN CECCOBELLI 

1A DAL BELLO BASSAN 3A/L CONTIN SILVI 

2A VENTURA DAL BELLO 4A/L BOSIO D’ANNEO 

3A TEDESCHI BASSAN 5A/L CECCOBELLI CRUCIANI 

4B FAITA ILLIANO 1B/L MANZOCCHI BAVUSI 

5B GUADAGNI LUPI 2B/L CABRERA CORSINI 

1B MADDALENA ILLIANO 3B/L FREZZA PAVERANI 

3B LATINI ILLIANO 4B/L ACQUISTA PAVERANI 

4C LEONE LATINI 5B/L PAVERANI STRALLO 

5C MACCIOCCA PONTONE 1C/L ARMATI SLEITER 

1C CIACCIA CATTANEO 2C/L MENNELLA SANNINO 

2C PICCINNI PONTONE 3C/L DONDINI SANNA PASSINO 

3C NARDELLA CATTANEO 4C/L D’ANNEO DONDINI 

4D C. TEDESCHI MELE 5C/L SANNA PASSINO SLEITER 

5D MELE TIGLIO 1D/L CARAVELLI SLEITER 

1D MOLINARI LUPI 2D/L PERSI CATTANEO 

2D TROVATO CIRCI 3D/L PIETROPAOLI CABRERA 

3D IMBRIANI TROVATO 4D/L CICCONE R.VENTURA 

4E VICARI CROSTI 1E/L CRUCIANI SERVISOLE 

5E REALE LOMBARDI 2E/L R.VENTURA ZAMBARDINO 

1E CROSTI ZAMBARDINO 1F/L TATTA CHIAPPA 

2E BASSAN ZAMBARDINO 2F/L ALFIERO R.VENTURA 

3E ONEILI CROSTI 1G/L SILVI COPPOLA 

2F LANZIDEI PONTONE 2G/L DENAPOLI COCCI SILVI 

3F LUPI ILLIANO 1H/L TRAINI BAVUSI 

3G PALLONE D’ANNEO    

 


